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Programa Prevencién de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL O FINAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista Dyllan Orlando Méndez Jiménez
Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ
Tipo de Servicios: Técnicos
Numero de Contrato: SEICMSJ/PVCMNA/081/41/2021
Correspondiente al mes de: Julio 2021 i
No. | Actividades segun contrato | Actividades realizadas
[ 3 Logros/Resultados obtenidos
ol Actividad:

Se apoyo técnicamente en la adquisicion de
57 bienes y servicios para la Sede Central,
Sede Departamental de Escuintla y Sede
Departamental de  Suchitepéquez del
Apoyo en la gestion de Prqgrama apegados a la normativa
contratacion y adquisicion de aplicable.

bienes y servicios de acuerdo a
las actividades aprobadas en el
Plan Operativo Anual -POA- y
Plan Operativo Multianual —PM-
con apego a las normativas
aplicables para el Programa.

Resultado:

Se logro la integracion de 57 expedientes de
contratacién bienes y servicios con su NPG
para la Sede Departamental de Escuintla,
Suchitepéquez y la Sede Central del
Programa.

Se logro la verificacién constante del Fﬁ;ﬁ\
Operativo Anual de las actividades que ha
realizado el Programa, durante el mes"\de
Julio de 2021. \
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No.

~ Actividades segin contrato

% i&“eﬁvidﬁde?g realizadas
Logros/Resultados obtenidos

Realizar la orden de compra en la
etapa de REGISTRO Y
LIQUIDACION en los Sistemas de
Gestion -SIGES- y Guatecompras

de las contrataciones y
adquisiciones de bienes vy
servicios.

Actividad:

Se apoyé técnicamente en la realizacion de
46 ordenes de compra en la etapa de
REGISTRO y 11 LIQUIDACIONES, asi
mismo se elabor6 22 registros de
NUMEROS DE PUBLICACION EN
GUATECOMPRAS (NPG) de las
conlrataciones y adquisiciones de bienes y
Servicios.

Resultado:

Se apoyo técnicamente en la elaboracion
de 46 Ordenes de Compra, del pago de
proveedores por baja cuantia y oferta
electronica del Programa.

03.

Elaboracion de registros de las
contrataciones y adquisiciones de
bienes y  servicios  segin
modalidades de compra
realizadas en el Programa en el
area de intervencion.

Actividad:

Se apoyo técnicamente en la elaboracién de
los registros de las contrataciones ~de
personal, servicios y bienes cada una en su,

base de datos respectiva de acuerdo 2 a |

modalidad de compra.

Resultado: \\.

Se apoyd técnicamente en la elaboracién de
los registros de las contrataciones de
personal, servicios y bienes cada una en su

-~
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contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

' No.| Actividades segiin contrato Actividades realizadas
g o Logros/Resultados obtenidos
base de datos respectiva de acuerdo a la
modalidad de compra.
04 | Registro resentacion ante fa 5z
Cogtralorig general de Cuentas y SEtvda
Guatecompras de los contratos de | Se apoyo tecnicamente en la presentacion
las adquisiciones y contrataciones | de 3 contratos derivados de la contratacion
de bienes y servicios. de personal y servicios adquiridos para el
Programa.
Se apoyo técnicamente en la presentacion
de 4 contratos administrativos en el portal de
Guatecompras.
Resultado:
Se cumplieron con las normativas de Ley
referentes a la presentacion de los distintos
contratos administrativos.
05 Alpogar oportunamente en los Actividad:
términos  de  referencia y
especialidades técnicas, para los | Se brindo apoyo técnicamente en los
procesos de adquisiciones de | términos de referencia y especialidades
bienes, servicios de empresas y | técnicas, para los procesos de adquisiciones
consultorias  individuales  en|de bienes, servicios de empresas
coordinacion con el Coordinador | consultorias individuales en coordinacion dg
Administrativo  Financiero  del | la Coordinacién Administrativa Financier:
Programa. del Programa. \
Resultado
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Noy|

Actividades seglin contrato

Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos

Se brindo apoyé técnicamente en los
terminos de referencia y especialidades
técnicas, para los procesos de adquisiciones
de bienes, servicios de empresas y
consultorias individuales en coordinacién de
la Coordinacién Administrativa Financiera
del Programa.

06.

Tramitar y proveer soporte en los
procesos de adquisiciones de los
proyectos con informacioén
adecuada, correcta y a tiempo.

Actividad:

Se brindo apoy?6 técnicamente en tramitar y
proveer soporte en los procesos de
adquisicion de los proyectos brindando
informacién adecuada, correcta y a tiempo.

Resultado

Se brindo apoyé técnicamente en el proceso
correspondiente a la adquisicion de
motocicletas, generando contrato
administrativo asi como de revisar la
documentacion de respaldo del proveedor,
por igual se efectuaron los tramites

- it o, /_\
correspondientes para la asignacion /de s

- [l
placas de las motocicletas en mencion,
brindando la documentacién necesaria para
dicho tramite.

07.

Asistir en la revisién para la
aprobacién de bases y
condiciones para procesos de
adquisicion y contratacion.

Actividad:

N
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Programa Prevencién de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

No. | Actividades segun contrato Actividades realizadas
__Logros/Resultados obtenidos

Se brindo apoyé técnicamente en asistir en

la revisién para la aprobaciéon de bases y

condiciones para procesos de adquisicion y

contratacion.

Se brindé apoyé técnicamente en el
seguimiento y supervision a las etapas del
proceso del evento de cotizacién referente a
la adquisicion de motocicletas.

Resultado

Se brindo apoyé técnicamente en asistir en
la revision para la aprobacién de bases y
condiciones para procesos de adquisicion y
contratacion.

08 | Realizar otras actividades que le | Actividad:

asigne la Coordinacién | Se apoyé en la revisién de especificaciones
Administrativa Financiera y/o el/la | técnicas para la adquisicion de bienes para
director/a del Programa los beneficiarios del Programa.

Se tuvo participacién en 2 entregas de
materiales de construccién adquiridos paﬁ\ \
el -MAIMI-, quien es una de las instituciones

beneficiarias del Programa. é\\

Resultado:

Pagina5de 6
9 102 calle 0-32 zona 14

O 502) 2317-4747 @
www.seij.gob.qgt




* X -
it *, Cooperacion
T Espafiola

* ok

GUATEMALA
UNION EUROPEA

Programa Prevencion de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

No. | Actividades segtin contrato ' Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos

Se apoyd revision de especificaciones

i ara la adquisicion de bienes para
los bengficiarios del Programa |

Vo.Bo. Jefe Inmediato:

Y7 (F irma y Sette—~"
MSc. Marlen ' g
Coordinadora Administrativa Financiera )
Programa Preveneidn de la Violencia v el

Delito contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia
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